
附件 1：

湖北工程学院校内集中采购执行流程图

使用单位初步形成本单位采购计划

经费归口管理单位审核采购计划

经费归口管理单位向采招办报送经部门和校领导审批的采购计划

采招办对采购任务分类、汇总形成采购执行计划

货物

公开招标 邀请招标 竞争性谈判 询价 单一来源

经费归口管理单位、使用单位共同确定

招标文件技术部分，采招办审定商务部

分，共同形成招标文件。

在学校官网上公示中标（成交）单位

经费归口管理单位和项目使用单位共同拟定合同、学校领导（或授权代表）签订合同

采招办发出中标（成交）通知书

资产处、项目使用单位、经费归口管理单位组织（参与）验收

经费归口管理单位（项目使用单位）报账

财务处付账

采招办在学校官网上发布招标（采购）公告、接纳潜在供应商报名、预审投标单位资质、受理相关质疑

按照学校采购管理办法，抽取评委，组建评标委员会，审计处负责现场监督

按照学校管理办法组织开标，主持人宣布评标纪律，解释采购文件，向相关人员公开标书中包括报价、质保期限、服务承诺等商务条款

评标由专家组成的评标委员会负责，终审投标单位资质，审核技术条款，按照招标文件要求的评标方式评标

评标委员会推荐中标候选单位，或形成废标的结论（重大评标活动的结论，由采招办向采购与招投标工作领导小组组长汇报）

经费归口管理单位（项目使用单位）执行合同

在学校官网上发布废标、流标公告

经费归口管理单位同意，

采购项目终止

尊重经费归口管理单位意

见和学校安排，启动下一

轮采购

竞争性磋商

服务 工程

经费归口管理单位、使用单位共同确定采购文件技术部

分，采招办审定商务部分，共同形成采购文件。

经费归口管理单位、使用单

位共同组织专业人员进行项

目论证，论证材料由采招办

审定，共同形成单一来源邀

请函。


